“'{F. Stredisko volného casu
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%" Staré Mésto

Pfiloha Organizaéniho fadu SVC é&. 1

VNITRNi RAD

Sttedisko volného &asu Klubko Staré Mésto (dale jen SVC) je pFispévkovou organizaci s pravni subjektivitou.
ZFizovatelem SVC Klubko Staré Mésto je Mé&sto Staré Mésto.

Vychazi ze:

1. Zakona 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni

2. Vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni

3. Vyhlasky €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani
udajt z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni v platném znéni

Vnitfni fad je zavazny nejen ve vSech prostorach SVC, ale i na v8ech akcich poradanych jeho zamé&stnanci.
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l. Obsah €innosti _

se fidi vyhlaskou MSMT CR &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni a Zfizovaci listinou
SVC Klubko Staré Mésto v platném znéni.

a)

b)

f)

PRAVIDELNA VYCHOVNA, VZDELAVACI A ZAJMOVA CINNOST: se realizuje v krouzZcich
a klubech. Jeji rozsah je dan celoro¢nim planem prace, poptavkou, personalnimi, prostorovymi
a materialnimi moznostmi SVC.

PRILEZITOSTNA VYCHOVNA, VZDELAVACI, ZAJMOVA A TEMATICKA REKREACNI CINNOST
nespojena s pobytem mimo misto: probiha formou akci pro krouzky a vefejnost, kurzul, soutézi,
turnajl apod.

TABOROVA A DALSIi CINNOST SPOJENA S POBYTEM MIMO MIiSTO: probiha formou tabort,
odbornych soustfedéni jako vyvrcholeni prace krouzkd, vyletl, zajezdu, exkurzi, expedic, U¢asti na
soutézich a pfehlidkach apod.

OSVETOVA A METODICKA CINNOST: pracovniki SVC smérem k ZS, MS, vefejnosti a jinym
organizacim, které pracuji s détmi a mladezi, je uskute¢niovana formou lektorskeé €innosti, vyukovych
program, praktickymi instruktazemi a seminafi, vzorovymi akcemi, kurzy, konzultacemi atp.

INDIVIDUALNI PRACE: zejména rozvoj nadani déti

SPONTANNi CINNOST: se realizuje jako pribé&zna nabidka zajmového nebo rekreacniho
charakteru. Jeji rozsah je dan prostorovymi a personalnimi moznostmi SVC.
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Il._ Podminky pfijeti k zdjmovému vzdélavani

Ugastnikem zajmového vzdélavani se mohou stat déti, zaci, studenti, dospéli, seniofi, pfipadné dalsi fyzické
osoby, bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné podminky, pokud do prostorové a personalni
moznosti SVC umozuji.

Ugastnik

a) pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmoveé Cinnosti,

b) taborové ginnosti a dal$ich &innosti spojenych s pobytem mimo prostory SVC

je prijat k zajmovému vzdélavani na zakladé vyplnéni pfihlasky v online evidencnim systému, neni-li

specifikovano jinak (napf. u vefejnych akci), pfi€emz zdravotni &i socialni zpUsobilost u¢astnika musi
odpovidat danému druhu &innosti. Ugastnik &i jeho zakonny zastupce je povinen pfipadné specifické
potfeby uvést v piihlaSce a pred potvrzenim konzultovat moznost pfijeti k &innosti s feditelkou SVC.

Ugastnici jsou povinni uhradit tplatu za zajmové vzdélavani stanovenou na dany $kolni rok do 15.10.
daného Skolniho roku, nejpozdéji pfed ukon&enim ucasti v dané &innosti.

O snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani zajmového vzdé&lavani rozhoduje feditelka SVC
dle aktualnich zakonnych podminek.

Na kazdy novy Skolni rok musi byt podana nova pfihlaSka a zaplacena stanovena uplata.

lll. Prava a povinnosti tc¢astnik zajmového vzdélavani

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) na zakladé svobodné volby a v souladu se zdravotni a socialni zpusobilosti, vybrat si aktivitu nabizenou
SVC, vzdélavani,

b) pozadat o snizeni ¢i prominuti uplaty za zajmové vzdélavani, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro
narok na socialni pfiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pobira jeho zakonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba,

c¢) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

d) na svobodu mysleni a vyznani,

e) vyjadreni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam sluSného chovani), pfiemz jeho
vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje),

f) sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti SVC,

g) na informace a poradenskou pomoc tykajici se zajmového vzdélavani

h) uzivat zaFizeni, pomiicky a odbornou literaturu SVC v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,

i) na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani,

j) na poskytnuti pomoci v nesnazich,

k) pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky,

1) v pfipadé potfeby a po oznameni vedoucimu odejit na toaletu.

Zakonni zastupci nezletilych u€astnikd zajmového vzdélavani maiji pravo:

a) pozadat o snizeni i prominuti Uplaty za zajmové vzdélavani, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro
narok na socialni pfiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pobira jeho zakonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba,

b) na informace o prdbé&hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

c) sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k éinnosti SVC,

d) na informace a poradenskou pomoc tykajici se zajmového vzdélavani,

e) po pfedchozi dohodé s vedoucim zajmového utvaru se jednorazove zucastnit spole€né se svym ditétem
pFislusné aktivity.
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Ugastnik zajmového vzdélavani je povinen:

a) informovat a projednat pfipadné specifické potfeby pied schvalenim pfihladky k Cinnosti

b) Fadné a v&as dochazet do zvoleného utvaru zajmoveho vzdélavani, shromazdovat se v prostorach tomu
uréenych, nejdfive vSak 10 minut pfed jeho zacatkem,

c) chranit zdravi své i ostatnich ucastnikl zajmového vzdélavani dodrzovanim Vnitfniho fadu a ostatnich
internich predpisti SVC (zejm. provozni fady jednotlivych odbornych uéeben), s nimiz byli seznameni,

d) plnit pokyny pedagogickych a pfipadné i dal$ich zaméstnanct SVC vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Vnitfnim Fadem SVC,

e) boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych (dle provoznich Fadl jednotlivych pracovist), cennosti
si brat s sebou do uéebny,

f) v prostorach SVC se pohybovat v prezivkach,

9) pfi pfesunech po budové se chovat bezpecné a ohleduplné,

h) pfi &innostech mimo SVC respektovat fady daného zafizeni,

i) Setrn& zachazet s veskerym zafizenim SVC, chranit je pfed poskozenim, hospodarné nakladat s materialy
a energiemi, v pfipadé& umyslného poskozeni majetku SVC bude pozadovana jeho nahrada,

j) dodrzovat pravidla slusného chovani a pravidla osobni hygieny,

k)kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde v pfimé souvislosti se zajmovym vzdélavanim, neprodlené
oznamit vedoucimu zajmového utvaru,

h) pfi neti¢asti se omluvi vedoucimu krouzku nebo pracovniku SVC

i) ma-li byt uvolnén z krouzku v dobé jeho trvani, pfinést pisemnou omluvenku, podepsanou rodi€em nebo
zakonnym zastupcem.

Zletili u€astnici zajmoveého vzdélavani jsou dale povinni:

a) uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych SVC

b) oznamovat SVC udaje podle § 28 odstavce 3 zakona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh zajmového vzdélavani, véetné zdravotni zplsobilosti a veSkeré zmény tykajici se téchto udaju
c) na vyzvani feditelky SVC se osobné zugastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani, kterého se ucastni.

Povinnosti zakonnych zastupcu nezletilych ucastnika:

a) uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych SVC,

b) oznamovat SVC udaje podle § 28 odstavce 3 zakona 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubé&h zajmového vzdélavani, v€etné zdravotni zpusobilosti a veSkerych zmény tykajici se téchto udaju,
c) zajistit, aby dité fadné navstévovalo zajmové vzdélavani, pfipadné informovat vedouciho zajmového
utvaru o nepritomnosti svého ditéte — vzdy dle dohody s vedoucimi oddélent,

d) na vyzvani feditelky SVC se osobné zugastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani ditéte.

Ugastnik(im zajmového vzdélavani neni dovoleno:

a) kouifit a pozivat jakékoli navykové latky, véetné elektronickych, ve vSech prostorach SVC,

b) pfinaset, distribuovat, konzumovat nebo uzZivat alkoholické napoje a jiné zdravi Skodlivé €i navykové latky,
c) pfichazet na aktivity SVC pod vlivem téchto latek,

d) pfinaset, pouzivat a distribuovat véci ohroZujici Zivot a zdravi (vybu$niny, zabavnou pyrotechniku, zbrané
nebo jejich repliky, stfelivo) a dalSi véci a pfedméty, které by mohly ohrozovat mravni vychovu dalSich
Ucastnikd zajmového vzdélavani,

e) nedovolenym zpusobem manipulovat s otevienym ohném.

IV. Pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci

a) Vsichni pracovnici SVC, tgastnici a zakonni zastupci Udastnikil zajmového vzdélavani se vzajemné
respektuji, snazi se o vstficnou atmosféru Skolského zafizeni.

b) V&ichni pracovnici SVC, udastnici a zakonni zastupci Gastniki zajmového vzdélavani dbaji na dodrzovani
zakladnich spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.
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V. Vychovna opatieni

Za mimoradnou aktivitu, nebo Uspé&snou reprezentaci SVC mohou byt ugastnici zajmového vzdélavani
ocenéni:

a) pochvalou vedouciho zajmového utvaru,

b) pochvalou vedouciho pedagoga pfislusného pracoviste,

c) pochvalou feditelky SVC,

Za poru$eni Vnittniho fadu &i jinych zavaznych dokumentt SVC budou podle zavaznosti provinéni udélena
tato vychovna opatfeni:

a) napomenuti vedouciho zajmového utvaru,

b) napomenuti vedouciho pedagoga prislusného pracoviste,

c) napomenuti feditelky SVC.

V ptipadé zavazného porudeni Vnitfniho Fadu nebo jinych zavaznych dokumenti SVC, po projednani na
poradé:
a) podminecné vylouceni ze zajmového vzdélavani se zkusebni Ihttou 3 mésica.

V pfipadé zavazného nebo opakovaného porugeni Vnitiniho fadu nebo jinych zavaznych dokumentt SVC,

po projednani na poradé a po schvaleni feditelkou SVC:
a) vylou€eni ze zajmového vzdélavani (jiz uhrazena Uplata se nevraci).

VI. Provoz a vnitini rezim SVC

Provoz v SVC Klubko Staré Mésto probiha obvykle od 8.00 hod. do 18.00 hod. (pfipadné dle rozvrhu hodin).
PFipadny provoz SVC o sobotach, nedélich a svatcich probiha vzdy nejprve po pfedbézném projednani s
feditelkou SVC.

a) Zafizeni a vybaveni kluboven a pracovist SVC odpovida jejich nezbytnym potfebam, je definovano
inventarnimi seznamy a nelze je libovolné pfemistovat.

b) Cinnost jednotlivych zajmovych krouzkii se Fidi jejich vlastnim individualnim planem, rozvrhem
a rezimem, kterému se musi ostatni pracovnici SVC pfizpusobit.

c) Ve vdech prostorach, odlougenych pracovistich, popf. zahradach SVC plati ZAKAZ KOURENI A
POZIVANI JINYCH NAVYKOVYCH CI PSYCHOTROPNICH LATEK

d) V odpolednich hodinach odpovida za provoz a uzamceni budovy interni pracovnik, ktery ma dozor
dle rozvrhu sluZeb. Povinnosti dozoru jsou stanoveny v pfiloze 3 Organizaéniho fadu SVC.

e) Kazdy pracovnik SVC je povinen dbat na udrzovani &istoty a pofadku na jemu svéfeném oddéleni.

f) PFi kazdém opusténi pracovisté je pracovnik povinen uzamknout skiing, stoly ¢i kancelar tak, aby se
predeslo zbyte€nym ztratam jak na osobnich vécech, tak na vécech a majetku SVC, zkontrolovat
vypnuti vSech elektrickych spotfebi€l na svém pracovisti.

VIl. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi u€astnikti zajmového vzdélavani

a) V&ichni interni i externi pracovnici SVC jsou pfi podpisu pracovni smlouvy a nasledné kazdy rok v pribéhu
meésice zafi prosSkoleni v oblasti hygienickych pfedpisu, pfedpisi BOZP a PO (pfimo souvisejici se zajmovym
vzdélavanim) odborné zpusobilou osobou, coz stvrzuji svym podpisem na dokumentech k tomu uréenych.
b) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi vychazeji z platné legislativy.
c) V SVC je samostatné zpracovan systém fizeni v této oblasti, a to smérnici BOZP a PO.
d) Ugastnici zajmového vzdélavani jsou pfi zahajeni ginnosti poudeni v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi,
seznameni s Vnitfnim fadem SVC, provoznimi fady jednotlivych mistnosti, pracoven a kluboven, a timto je
proveden zapis v Deniku zajmového utvaru nebo taborové dokumentaci.
e) Pfi Cinnostech se zvySenym rizikem jsou ucastnici zajmového vzdélavani opakované instruovani
o podminkach BOZP a PO a o tomto je opét ucinén zapis.
f) Veskeré technické vybaveni a zatizeni SVC, véetné elektrospotiebidd, pfistrojd, nafadi, sportovniho naradi
a nacini je udrzovano v bezvadném technické stavu a pravidelné podrobovano kontrole pfisluSnym reviznim
technikem.
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g) Kazdy vedouci zajmoveho utvaru je povinen pfed zahajenim kazdé Cinnosti zafizeni, které hodla pravé
pouzit, vizualné pfekontrolovat a ujistit se tak o jeho bezvadném stavu. V pfipadé pochybnosti danou ¢innost
nezahajovat, pfipadné neprodlené prerusit a tuto skutecnost ohlasit svému pfimému nadfizenému.Kazdy
vedouci zajmového Utvaru, pfipadné jinych aktivit je povinen organizovat vesSkeré aktivity i¢astnikl tak, aby
minimalizoval moznost vzniku Uraz( a poranéni. V pfipadé Urazu zajisti okamzitou pomoc a oSetfeni zranéni,
o vzniklé udalosti neprodlené informuje svého pfimého nadfizeného, v pfipadé poranéni nezletilého
Ucastnika, informuje jeho zakonného zastupce.

h) Dale pak provede zapis do ,Knihy uraz(“, v pfipadé zavaznéjSiho poranéni vyplini ,Protokol o Uraze®,
ktery neprodlené odevzda pfimému nadh’zenému

i) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pfimé souvislosti s ¢innosti zajmového vzdélavani, jsou jeho
ucastnici povinni ihned ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

j) Umisténi Iékarni€ek prvni pomoci je na mistech, které jsou viditelné a vSichni pracovnici jsou seznameni
s jejich uzivanim. Lékarnicky jsou pravidelné kontrolovany povéfenou osobou.

k)Do vSech prostor SVC maji zakaz vstupu osoby pod vlivem alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.
Pokud svym jednanim budou naruSovat nebo ohrozovat provoz SV, nebo uc¢astniky zajmového vzdélavani,
popf. zamé&stnance bude pfivolana Policie CR. Pokud dotyénou osobou bude zakonny zastupce ditéte, které
je ugastnikem vzdélavani SVC (tyka se to i osob zmocnénych zak. zastupcem) bude o této vé&ci informovan
OSPOD a véc mu bude pfedana k dalSimu proSetieni.

VIll. _Podminky ochrany pied socialné patologickymi jevy, pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

a) Vychovné vzdélavaci plsobeni na ucastniky zajmového vzdélavani zaméfené na zdravy Zivotni styl.

b) Osobni pfiklad jednotlivych pedagogickych pracovnikl v oblasti

- hapliiovani zasad zdravého Zivotniho stylu,

- mezilidskych vztaha.

c¢) Vytvareni pfiznivého socialniho klimatu

- mezi samotnymi u€astniky zajmového vzdélavani,

- mezi u€astniky zajmového vzdélavani a pedagogickymi pracovniky,

- mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci u¢astnikd zajmového vzdélavani.

d) Soustavny monitoring vztahu mezi jednotlivymi u€astniky zajmového vzdélavani, s cilem fesit pfipadné
rizikové chovani jiz v jeho pocatcich.

e) Nabidka kontaktd na jednotliva specializovana poradenska zafizeni jak U€astnikim zajmového
vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupcum.

f) Vytvarfeni konkrétnich programu a projektd zaméfenych pfedevSim na primarni prevenci socialné
patologickych jeva.

Vice informaci viz Minimalni preventivni program SVC Klubko.

IX. Podminky zachazeni s majetkem SVC

ze strany u€astniku zajmového vzdélavani:

a) Ug&astnici zajmového vzdélavani jsou povinni udrzovat v pofadku a gistoté veskery majetek SVC, ktery jim
byl svéfen do uZivani, a zabrarovat jeho poskozeni a ztraté. Skody zptisobené imysiné nebo nedbalosti
vinik uhradi.

b) Ugastnici zajmového vzdélavani se chovaji ekonomicky a ekologicky. Neplytvaji vodou, elektfinou,
pomUGckami a materidlem, $etfi zaFizeni a vybaveni SVC.

c) Za penize, cennosti a drahé predméty pfinesené na veskeré aktivity pofadané zaméstnanci SVC piejima
SVC zodpovédnost pouze tehdy, jestlize byly svéfeny do Uschovy pedagogickému pracovnikovi SVC.

X. Zavére¢na ustanoveni

a) Tento Vnitfni Fad je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani organizovaného zaméstnanci
SVC a bude aktualizovan dle vznlklych potfeb.
b) V&ichni zaméstnanci SVC byli seznameni s timto fadem a toto potvrdili svym podpisem.
¢) Vedouci zajmovych utvarl a dalSich aktivit seznami u€astniky zajmového vzdélavani s timto fadem na
] | I |
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prvnich schizkach a provedou zapis v Denicich zajmového utvaru, ¢i v jiném dokumentu.
d) Zakonni zastupci nezletilych ucastnikd byli seznameni s umisténim tohoto Vnitiniho fadu.

e) Tento vnitini Fad je zpFistupnén ve vstupnich prostorach hlavniho pracovisté SVC a na jeho webovych
strankach: www.klubkosm.cz .

f) Kontrolou dodrzovani Vnitfniho fadu jsou povéfeni vedouci pedagogicti pracovnici jednotlivych oddéleni.
g) Vnitini Fad je vydan jako pfiloha &. 1 organizaéniho Fadu SVC.

Aktualizace projednana na organizaéni poradé pracovnik SVC dne 29. 8. 2022

Platnost od 1. 9. 2022 a soucasné rusi platnost vSech pfedchozich Vnitfnich fadi

Mgr. Monika Havlaskova
feditelka SVC Klubko Staré Mésto
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